
特定個人情報等基本方針 

 

当社は、個人番号および特定個人情報（以下、「特定個人情報等」という。）について、「行

政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」その他の関係法

令を遵守し、以下の基本方針に従って、特定個人情報等を適切に取り扱います。 

 

１．関係法令・ガイドライン等の遵守 

 

当社は、特定個人情報等の取り扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守し、

特定個人情報等を適正に取り扱います。 

 

２．利用目的 

 

当社は、取得した特定個人情報等を以下の目的の範囲内において利用いたします。 

 

お取引先様等の特定個人情報等 

・報酬・料金等の支払調書作成事務 

・配当、剰余金の分配および基金利息の支払調書作成事務 

・匿名組合契約等の利益の分配の支払調書作成事務 

・不動産等の売買または貸付けのあっせん手数料の支払調書作成事務 

・不動産の使用料等の支払調書作成事務 

・不動産等の譲受けの対価の支払調書作成事務 

 

当社の役職員（扶養家族を含む）の特定個人情報等 

・源泉徴収票等作成事務 

・財産形成住宅貯蓄、財産形成年金貯蓄の申込、申告事務 

・新株予約権の行使に関する調書作成事務 

・健康保険・厚生年金保険届出事務 

・雇用保険・労災保険届出事務 

・国民年金第 3 号被保険者の届出事務 

 

３．委託の取扱い 

当社は、特定個人情報等の取扱いを委託する場合は、委託先においても特定個人情報等の取

り扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範に従い、特定個人情報等の安全管理が図

られるよう、必要かつ適切な監督を行います。 



 

４．安全管理措置 

 

当社は、特定個人情報等の漏えい、滅失または毀損の防止その他の個人番号の適切な管理の

ために、別途「特定個人情報取扱規程」を定め、これを遵守します。 

 

（1）当社は、特定個人情報を正確かつ最新の状態に保ち、特定個人情報への不正アクセス・

紛失・破損・改ざん・漏洩などを防止するため、セキュリティシステムの維持・物理的

管理体制の整備・社員教育の徹底等の必要な措置を講じ、安全対策を実施し特定個人情

報の厳重な管理を行います。 

 

（2）当社は、特定個人情報の取得、利用、保存、提供、削除・廃棄に際しては所定の規定・

規則を遵守し、適正な取扱いを実施するために十分な措置を講じます。 

 

（3）当社は、業務の必要な範囲を超えて特定個人情報は保管することはせず、不要となっ

た特定個人情報は、適切な方法により削除・廃棄することに万全を期します。 

 

５．質問および苦情処理の窓口 

 

当社の特定個人情報等の取扱いに関する質問および苦情につきましては、以下の窓口まで

ご連絡ください。 

 

株式会社ゼン・ランド 総務人事部 

TEL: 03-5457-7825 (受付時間 平日 10：00～19：00) 
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